
醴陵市图书馆理事会议事制度
第一章 总则
第一条 醴陵市图书馆为保障理事会依法独立、规范、有效地行使职权，以确保理事的工作效率和科学决策，根据醴陵市图书馆理事会章程以及有关规定结合图书馆实际情况，制定本议事规则。
一、会议的召集
1．年度全体理事会会议每年召开1次，原则定于每年12月中下旬召开。每次会议前（秘书处）应将会议的时间和地点、会议议题等内容提前10天书面通知全体理事。年度全体理事会会议由理事长负责召集和主持，理事长因特殊原因不能履行职责时，可以指定常务副理事长负责召集和主持。理事会会议应由三分之二以上(不含三分之二)的理事出席方可举行。
2．常务理事会会议每年召开3  至 5 次，原则定于每年 3 月和 10 月召开。每次会议前 （秘书处）应将会议的时间和地点、会议议题等内容提前10天书面通知理事长、常务副理事长、副理事长、秘书长、副秘书长。常务理事会会议由常务副理事长负责召集和主持，常务副理事长因特殊原因不能履行职责时，可以指定其他副理事长负责召集和主持。
3．有下列情形之一的，理事会应在5个工作日内召集临时全体理事会会议：
（1）理事长认为必要时；
（2）三分之一以上理事联名提议时；
（3）常务理事会提议。
二、年度全体理事会议职权
1．年度全体理事会议的召集；
2．聘任或解聘理事会理事长，根据理事长提名，聘任或解聘常务副理事长、副理事长、秘书长及副秘书长；
3．审议本理事会的章程及相关制度的修订；
4．审议本理事会的发展规划、年度计划、实施方案等相关文件；
5．审议本理事会年度财务预算方案和决算方案、利润分配方案和弥补亏损方案；
6．审议副理事长以上单位资格；
7. 审议理事会工作先进单位及先进个人名单，并颁奖。
三、常务理事会议职权
1．常务理事会议的召集；
2．根据加入申请，审议其理事单位资格；
3．根据退出申请，审议其退出本理事会；
4．讨论本理事会章程、发展规划、年度计划及发展规划修改方案；
5．根据考核，评选理事会先进单位及先进个人名单，上交年度理事会。
 
四、会议程序
1．提交议案；
2．对所提议案进行表决；
3．作出决议；
4．理事会对会议所议事项的决议形成会议记录，出席会议的理事和记录人在会议记录或决议上签字，并视需要以会议纪要形式上报或下发。
五、表决方式
1．理事会决议表决方式为举手表决或记名投票表决。理事会按照一人一票的方式进行表决，理事会的决议须经全体理事半数以上表决通过。特别重大事项的表决，须经全体理事三分之二以上表决通过。
2．理事因故不能出席理事会会议，可书面委托其他理事代为行使表决权。书面委托书应当载明代理人的姓名、代理事项、权限和有效期限，并由委托人签名或盖章。受委托的理事以受一人委托为限。代为出席会议的理事代理人应当在授权范围内行使理事代理人的权利。理事未出席理事会会议，亦末委托代理人出席的，视为放弃在该次会议上的投票权。
3．理事会会议应有会议记录，出席会议的理事和记录人应在会议记录上签字并对理事会的决议承担责任。理事有权要求在记录上作出某种说明性记载。会议记录应作为重要档案资料予以妥善保管。
 
六、解释和修改
1.本议事规则由理事会负责解释。
2.经三分之二理事同意，理事会可对本议事规则进行修改。
七、生效
本议事规则于  2016 年7月27 日经理事会讨论通过并生效。

