醴陵市图书馆2014年工作总结          及2015年的计划

2014年，我馆在上级主管部门的正确领导下，牢牢把握县级公共图书馆的发展方向，积极发挥图书馆人的主观能动性，强化各项管理，拓展业务范围，最大限度地满足广大民众的阅读需要，圆满地完成了全年的各项工作任务。现将全年的工作总结如下：

积极开展党的群众路线教育实践活动

根据上级要求，我馆在馆长和书记的带领下，认真开展党的群众路线教育实践活动。我们积极做好党的群众路线教育实践活动的宣传工作；从3月份开始，每月24日召开支部会议，并做好会议记录；班子成员和党员认真写好各自党的群众路线重要理论的学习笔记；支部党员撰写好各自学习的心得体会；图书馆党支部专题组织生活会暨民主评议党员大会方案；写好图书馆班子对照检查材料和班子成员的个人检查材料。

二、抗洪自救

5月25日，醴陵市遭受了特大洪灾，图书馆在渌江河中央，首当其冲。我馆在馆长和书记的积极带领下，全力开展洪灾的自救工作。我馆的所有人员，分工又合作，尽最大努力转移图书馆的图书、电脑、桌椅等各种财物到安全的地方。我们离开时，洪水已经没过了膝盖。第二天清早，图书馆人趟着齐胸的洪水来到图书馆，赶在洪水全部退下前，齐心协力，尽量把洪水过后留下的污泥冲洗走。在接下来的一个星期，我们全馆人员对图书馆进行清洗，消毒、整理、财物归回原处。这一次，我们图书馆人将洪灾损失降到了最低。

三、认真抓落实，努力实施文化惠民工程

我馆进一步贯彻免费开放政策，进一步提高服务水平和改造本馆的硬件设施，让更多的读者能够享受图书馆。

1、图书采购、杂志报刊征订工作

为切实满足图书馆免费开放后读者的阅读需求，我馆通过各种途径广泛采纳读者购书建议，合理优先采购。今年，新购图书8900余册，种类齐全，适合不同年龄结构，不同文化层次的读者需求。全年征订报纸49种、杂志88种，进一步满足了广大市民的阅读要求。

2、各个窗口服务情况

截止2014年11月30日，外借处共办理新借阅卡350余张，流通读者7.5万余人次，继续使用图书借阅咨询专线23218726和QQ读者群；综合阅览室流通读者8.3万余人次；电子阅览室接待读者3.9万余人次；少儿阅览室流通读者4.7万余人次；地方文献室接待查阅资料的读者165人次。纸质文献下半年借还328929册次。
3、增添、改造硬件设施设备

我们为了感谢2013年对图书馆捐书比较突出的人士， 5月，特设立感谢信宣传牌。我们还专门请人做了一个捐书箱，放在图书馆的进门大厅，方便民众的自由捐赠图书。6——7月，二楼的地方文献室成功搬迁至布置一新的三楼，添置了10组新的铁皮书柜；一楼外借书库全部搬迁至了二楼翻新的书库，解决了后顾之忧；在一楼大厅新增电子书借阅机，方便读者电子书的借阅；二楼新增了厕所，方便读者的使用；所有天沟全部重新铺了沥青；洪灾过后留下的痕迹，全部重新翻新改造。我馆及时对消防器材的药粉进行了更换。图书馆的服务设施得到了很大的改观，能更好地服务读者。

四、积极开展各项活动，服务社会

1、积极开展“中国梦·我心中的故事”系列读书活动

7月1日——12月31日，为了丰富醴陵市图书馆地方文献室的资料，为了满足他人醴陵查阅地方文献，醴陵市图书馆特制定了地方文献征集阅读推广活动。醴陵市图书馆地方文献征集阅读推广活动共计开展20次，约有600余人次参与此次阅读推广活动中来，遍及醴陵市各个地方，共征集地方文献70余册次。

9月1日，醴陵市图书馆发出阅读之星评选阅读推广活动消息，之后我们不断收到各个学校或团体交来的阅读之星的材料。截至10月12日，醴陵市图书馆共计收到180份材料。10月15日，谢璇将代表醴陵市的学生参加湖南省三湘少年儿童阅读之星的最终评选。

9月29日，醴陵市图书馆为了更进一步地满足各位读者借阅电子图书的需求，对电子图书借阅机进行了全面更新。我们对电子图书借阅机的功能进行了全面提升，读者已经下载了醴陵市图书馆电子书借阅的客户端，在“学术资源”中，你就可以使用图书馆借阅卡上面的借阅号码和登录密码（123456）登陆，“学术资源”中有120万字的各种图书任你挑选。

10月1——25日，醴陵市图书馆开展了“少儿故事大王”大奖赛阅读推广活动。通过在醴陵市城区各学校300多名选手中精心挑选，最终确定姜湾小学的谢璇和江源小学的杨芊彦两名选手代表醴陵市参加株洲市首届“少儿故事大王”大奖赛阅读推广活动。10月25日上午，我们准时参加了株洲市首届“少儿故事大王”大奖赛阅读推广活动。姜湾小学的谢璇成功晋级进入决赛。

10月1日—11月31日，醴陵市图书馆特开展了少儿故事讲述阅读推广活动。根据省少儿活动文件的精神，结合醴陵非物质文化遗产，以《思情鬼歌》为曲谱、以釉下五彩瓷为思路来填写歌词、精心制作道具、积极挑选了6名优秀的选手。在株洲市专家和领导的指导下。11月23日，湖南省14个地市区代表队在文化厅演播厅，激烈地故事讲述竞赛，我们的节目获得了银奖。在整个2014年三湘读书月系列阅读活动中，醴陵市图书馆还获得“阅读活动奖”、“优胜奖”等。

10月9日上午，醴陵市图书馆积极准备精心挑选了六大包500余本适合少儿阅读的图书，派出两个人把准备好的图书送到了东堡乡佛年小学进行了阅读推广活动。该校近600位学生们的阅读需求得到了较大的改善。

10月10日--11月20日，我馆共计举办了8场次道德讲堂阅读推广活动，为了提升居民思想道德修养和文明 素质为核心， 以加强社会公德、 职业道德、 家庭美德和个人品德等“四 德”建设为重点，共计流通 500余人次。

10月27日，醴陵市图书馆来到早已经联系好的醴陵市南门中学。南门中学的300位同学们听说可以报名常用易错词语听写大会，都很踊跃报名参加。个个都有在听写大会上一展身手的架势。我们精心准备了200多个大家容易写错的词语。同学们在听写大会上各展身手，表现出色。
2、世界读书日

4月23日，我馆及时悬挂世界读书日宣传横幅，精心挑选200多本图书，成立专门书架展示在最显眼的地方，方便读者借阅；及时讲解免费开放的政策和发放图书馆的宣传资料，让更多的民众了解图书馆，走进图书馆。

3、服务农家书屋

4月——5月，我馆先后派出30余人次到醴陵市王仙镇司徒村农家书屋进行辅导工作。我们赠送了图书5000多册、伟人头像六个，制作了农家书屋图书目录一本，对图书进行分类，贴标，上架，排架等工作，张贴宣传标语，重新布置桌椅等。我们还专门为管理员辅导了有关图书借阅的程序和手续，以及农家书屋开展农民喜欢的知识讲座的相关事宜。
4、服务残疾人

9月23日——24日，醴陵市图书馆在图书馆电子阅览室为醴陵市残联就业所的残疾人参加计算机考试积极提供服务。我们连续两天为他们做好各种后勤工作，残疾人代表每天16人来到图书馆电子阅览室参加全国残疾人网络计算机技术考试。

五、学习与培训

1、3月，本馆馆员谢跃先所撰写《浅谈中小型图书馆为残障儿童的服务工作》的论文，上交到“全国中小型公共图书馆联合会2014年研讨会”。4月16日，收到 “全国中小型公共图书馆联合会的通知”，他所写的论文获得一等奖。罗景所写的《浅析如何提高少儿阅览室的服务质量》刊登在11月份的《文化产业》杂志上。                                                                                                                         

2、我馆派一人参加了由株洲市文化广电新闻出版局举办的2014年株洲市公共文化服务人员培训班培训学习。醴陵市图书馆朱发雄馆长参加在株洲市天台山庄举办的湖南省公共图书馆馆长联席会议。醴陵市图书馆馆长朱发雄参加在攸县举行的株洲市公共文化服务体系建设工作会议。我馆派出两名工作人员积极参加醴陵市人事局在市陶瓷烟花职业技术学校举办的醴陵市专业技术人员创新能力建设主题公需科目培训。
六、加强地方文献的征集工作

我们进一步落实《关于做好醴陵地方文献资料征集工作的通知》有关精神，积极开展地方文献资料的征集工作。我们大量收集有关地方资料的信息，通过各种手段和方式征集地方文献。醴陵籍的刘康等人士积极主动地捐赠了自己珍藏有醴陵特色的书籍如《山是隆起的海》。截止到10月份，我馆共征集地方资料150余册。

七、其他

1、狠抓考勤：我们严格实行指纹考勤制度，每月对迟到、早退现象实行奖罚兑现。

2、卫生工作：我馆每人都有自己的卫生责任区，窗口卫生实行天天打扫，每星期四下午全体馆员对各自责任区进行大扫除。

3、工会工作：重阳节开展了退休老人的座谈会。
4、妇女工作：3月6日，开展“三·八”妇女节庆祝活动；7月27日，对每位妇女进行了一次查环查孕活动；今年每位妇女都参加了防癌保险。

回顾过去的一年，我们全体人员团结一致，克服种种苦难，加强学习，外树形象，内强素质，树立服务意识，各项工作取得一定的成绩。但也存在一些不足，主要表现在：业务技能有待进一步的提高，办公经费有待增加，文化服务产业有待拓宽。我们总结经验，秉承全心全意为人民服务的理念，再接再厉，争创更好的成绩。

                              醴陵市图书馆

                               2014年12月

2015年的工作计划

一、继续推进图书馆新馆的选址、启动工作。

二、进一步落实图书馆免费开放的文化惠民工程。 

三、积极开展好“三湘读书月”的系列活动。

四、布置好书画专门展厅。

五、进一步做好地方文献室征集和古籍的保护工作。

六、继续做好农家书屋的辅导工作。

醴陵市图书馆

2014年12月
