醴陵市图书馆2014年上半年总结        及下半年工作计划
2014年上半年，在市文广新局的领导下，醴陵市图书馆本着一切为读者服务的宗旨，紧紧围绕2014年的工作目标，创新思维，服务读者，业务管理，积极提高人员素质，通过半年的努力，圆满地完成了上半年的任务，现将总结如下：

认真学习各种知识和业务技能

1、充分利用早晚的时间，积极学习《党的群众路线与群众工作》、《论群众路线》党的群众路线的重要资料，每个党员干部都要撰写心得体会和读书笔记。

2、利用休息的时间，本单位对全体员工进行图书馆学的基础理论知识和业务基本技能的学习培训，切实提高全体工作人员的理论知识和业务技能，能熟练地运用图书馆知识服务读者，服务社会。

3、外出参加学习和培训：3月24日——29日，派一人到株洲市参加“全市公共文化服务人员培训”；4月25日——26日，朱发雄参加湖南省图书馆馆长联席会议；5月12日——13日，派一人参加株洲市公共文化体系建设的会议。

二、完善服务

进一步贯彻图书馆的免费开放政策，醴陵市图书馆的所有窗口全方位地对全市广大的民众免费开放。

1、规范借阅服务，提高服务质量。始终坚持“读者第一、服务至上”的服务宗旨，努力做好服务工作，礼貌待人，积极为读者借阅和查找各种资料服务，及时解答读者提出的各种问题。

2、为了切实满足图书馆免费开放后读者的阅读需求，积极多渠道采购涵盖各个层面、各个领域的新书3000多本。2014年订购报刊、杂志100多种，大力满足各种读者阅读的需要。

3、各个窗口服务统计数据：截止2014年6月6日，外借处共办理新的借阅卡190余本，接待读者4.9万人次；综合阅览室流通读者5.7万人次；少儿阅览室流通少儿读者4万余人次；电子阅览室接待读者16300人次；地方文献室接待读者477人次。纸质文献上半年借还269123册次。

4、积极服务村级图书室，今年我馆共计派出人员30人次到醴陵市司徒村图书室，赠送图书3000余册，辅导图书采编、上架、排序等工作，在书架上分类贴标签和墙壁上张贴宣传标语等工作。

三、积极抗洪救灾

5月25日，醴陵市渌江涨大水，洪水淹没了状元洲的所有陆地。在5月25日，一整天我馆全体人员都在奋力转移本单位的各种财物。5月26日——31日，我馆全体干部职工积极投入抗洪救灾工作中，克服一切困难，清扫洪水过后留下在地面、书架、桌椅等地方的污泥，使图书馆的财物受损降到了最低限度，整理各种转移的文字资料和办公用品、桌椅、电脑等物品，对受过洪水漫过的整个一楼都进行了彻底的消毒。

四、积极加强地方文献资料的征集工作

我们进一步落实《关于做好醴陵地方文献资料征集工作的通知》的精神，大力开展醴陵地方文献资料的征集工作，截止6月5日，我馆共计征集地方资料23种38册。

我们将继续努力做好今后的工作，改进工作中的不足，争做市民满意的服务单位。

五、积极开展各项活动，服务社会

1、积极开展“中国梦·我心中的故事”系列读书活动

3月22日，醴陵市图书馆在醴陵市王仙镇综合文化站开展送书进文化站阅读推广活动。我馆阅读推广活动赠送的有经典名著、科技等各类型适合乡镇群众阅读的书籍800余册。此次阅读推广活动，当地群众积极前来挑选自己喜欢的书籍，共计流通700余人次。

3月31日，醴陵市图书馆联合醴陵市机关幼儿园在醴陵市机关幼儿园开展了幼儿图书漂流阅读推广活动。我们此次图书漂流阅读推广活动共计有幼儿大一班、大二班、大三班等五个班级有近300余位学生参加。我们共计让600余册图书漂流了，此次阅读推广活动很成功。

4月9日上午，醴陵市图书馆通过精心准备，多方筹集、积极挑选了800余本崭新的图书、100多本杂志赠送给了醴陵市黄獭嘴中学的图书室。大大方便了600多位爱看书的学生。

4月17日，醴陵市图书馆派出5名工作人员到醴陵市王仙镇司徒村图书室开展阅读推广活动。我们一起把8大包600多册图书，赠送给司徒村图书室，我们接下来的工作就是拆包、分类、上架、排架等整理工作。我们图书室阅读推广活动忙了整整一上午，得到该村干部和民众30余人的点赞。

4月29日，醴陵市图书馆引进了电子书借阅机。该机预装了2000种独家授权的正版图书，内容涵盖经典名著、生活保健、文学艺术等，每月更新100本电子图书。当天有100余人次查看或下载电子书籍。

4月30日，醴陵市图书馆派出两名工作人员到醴陵市浦口镇荷花垅村图书室进行阅读推广活动。我们首先把图书分类并贴好各种分类标签，在墙壁上张贴好宣传标语“与书籍为友和心灵对话”。在浦口镇荷花垅村，我们的工作人员积极对他们村干部和附近的群众共计20人进行了阅读推广活动。

5月12日下午，醴陵市图书馆来了已经预约好的10位本市民众。他们为了查找民国版醴陵县志里面自己要找的相关内容，很早就来醴陵市图书馆咨询了有关事项。地方文献室阅读推广活动的负责人主动为他们查找资料文献，提供了8册清代的醴陵县志等地方文献室的资料让他们自己慢慢查找所需资料内容。

下半年的工作计划

1、积极做好“三湘读书月”的活动工作。

2、争取把一楼的书库搬到二楼。

3、继续做好各项本职服务工作。

4、继续加强地方文献资料的征集工作。

5、开展少儿电影展播活动。

醴陵市图书馆
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