
醴陵市图书馆2013年总结

及2014年工作计划

一年以来，在市文体广新局的正确领导下，我馆紧紧围绕2013年度工作目标，以服务读者工作为指南，在全体馆员扎扎实实地努力下，顺利地完成了2013年的各项工作。现总结如下：

一、圆满完成第五次县级公共图书馆的评估定级工作

根据文化部《关于开展县以上公共图书馆第五次评估定级工作的通知》和省、市主管部门要求，我市高度重视此次评估定级工作，严格按照《县市级图书馆评估标准》及《评估细则》等规定的考核标准，认真开展“创一保二”工作，多次召开评估迎检专题会议，对创建工作明确分工，建立健全创建责任制，做到目标明确、责任到人，创建工作扎实有效推进。政府还安排了评估专项经费。

为开展“创一保二”工作，我馆对照《县级图书馆评估标准》要求，对所有的窗口、书库等公共设施、设备进行了更新；对各个窗口、书库的书刊、报纸进行了重新排架、倒架；对近五年的文字和图片资料进行了全面收集整理。馆内图书标引误差率、图书著录误差率分别控制在了4%以内，目录组织误差率、闲架图书排架误差率、开架图书排架误差率分别控制在了5%、2%和5%以内。评估总分为1000分，自测分为978分。2013年4月17日，株洲市的评估组通过查、看、问等方式对我馆的汇报材料以及各种软硬件等方面进行评估。评估组一致认为，我馆符合国家二级公共图书馆的要求。2013年10月21日，文化部公示确定醴陵市图书馆为“一级图书馆”。

二、认真抓落实，努力实施文化惠民工程

我馆进一步贯彻免费开放政策，进一步提高服务水平和改造本馆的硬件设施，让更多的读者能够走进图书馆。

1、图书采购、杂志报刊征订工作

为切实满足图书馆免费开放后的读者需求，我馆通过QQ读者群等途径广泛采纳读者购书意见，并一一记载，优先采购。今年，新购图书6200余册，种类不仅涵盖了历史、文学、哲学、军事等常规类别，还特别新添了少儿益智类和养生保健类图书，适合不同年龄结构，不同文化层次的读者需求。全年征订报纸46种、杂志87种，进一步满足了广大市民的阅读要求。

2、各个窗口服务情况

截止2013年11月止，外借处共办理新借阅证400余本，流通读者6万余人次，继续使用图书借阅咨询专线23218726和QQ读者群；综合阅览室流通读者7.6万余人次；电子阅览室接待读者3.6万余人次；少儿阅览室流通读者5万余人次；地方文献室接待查阅资料的读者355人次。纸质文献下半年借还358831册次。
3、增添、改造硬件设施设备

今年，我馆外借处更新书架20列；综合阅览室安装不锈钢防盗窗，新增电脑设备30台，添置铁质报刊架6个；对三楼会议室、地方文献室进行了全面装修，新增9列开放式书架；对卫生间的通风、排水等设备进行了全面翻新改造；同时，为方便广大读者需求，优化图书馆环境，购进全自动存包柜。

为加强安全、消防的管理，今年，我馆根据市消防队检查督促意见，对本馆消防器材的药粉进行了更换；同时，为及时查看各通道、窗口的情况，外借处、阅览室、少儿阅览室新增3个球形摄像头。

三、积极开展各项活动，服务社会

1、“三湘读书月”—“中国梦·我的梦”系列读书活动

7月4日上午，醴陵市“中国梦·我的株洲梦”演讲大赛由醴陵市宣传部、醴陵市文广新局、醴陵市教育局等单位主办，在醴陵市教育局会议室开赛。各个系统经过400多名选手中海选之后，推荐30余名优秀选手参加决赛醴陵市“中国梦·我的株洲梦”演讲大赛阅读推广活动。

7月16日，有一位年轻读者打电话过来说：“他那里有一些书，愿意捐赠给我们醴陵偏远的学校图书室。”7月19日，我们一起郑重地将他的350余册书籍全部赠送到了醴陵市官庄中学。官庄中学距离我们醴陵城区将近35千米。官庄中学的600余名学生将因此可以尽情地在这么多的课外书籍里遨游。
7月底醴陵市图书馆根据省、市图书馆的文件精神，在全市范围内积极开展《我有一个梦》网络征文活动。此次活动中，同学们踊跃投稿，征文稿件络绎不绝，共计收到500余份。征文稿件经过市图书馆工作人员的认真筛选、评选，最终有10名同学脱颖而出，其中一等奖2名，二等奖3名，三等奖5名。

8月9日，醴陵市图书馆已经指定共享工程室一台计算机为服务视障人群专用机，计算机连接互联网，在该计算机上安装指纹登录机，服务视障人群，方便他们快速访问音频馆。8月11日上午，已有一名视障人员在共享工程室通过指纹登录机访问音频馆，我们认真辅助他听了该网站上《名曲赏析》中的《春江花月夜》《渔樵问答》等曲子。这位视障人员听了节目很是高兴，对此举反映很好。截止至8月31日，此项阅读推广活动共计流通20余人次。

9月2日，积极思考如何开展“梦想信封·写给十年后的我”抒写梦想阅读推广活动，并且制定了详细的阅读推广活动方案。9月12日，我馆的工作人员克服一切困难，已把我们的700个梦想信封发放到五个不同的学校，官庄中学110份；狮子坡小学90份；姜湾小学200份；南门中学180份；江源小学120份。9月20日，我馆已经全部收齐，集中整理，准备9月21集中请邮递员投递。

9月6日下午, 株洲地区图书馆的职工，6支代表队，共18名选手在炎陵县图书馆参加了“株洲地区公共图书馆业务知识竞赛”活动，进行阅读推广活动。醴陵市图书馆，株洲市图书馆，株洲县图书馆分别获得团体比赛一、二、三名。

9月9日，在阅读之星评选阅读推广活动方案消息后，各个学校或团体不断交来阅读之星的材料，醴陵市图书馆共计收到150份材料。9月10日，我们把他的资料统一交到了株洲市图书馆。

10月8日上午，茶陵图书馆和攸县图书馆一行10人来醴陵市图书馆指导和交流图书馆的业务。我们大家一起坐在会议室开了30分钟的交流会。我们也分别赠送了醴陵市地方文献30册次，馆际间的阅读推广活动就是要相互学习，共同提高。

10月13日上午,28名图书馆文化志愿者借重阳节之际,我们赠送了准备好的500多册适合老年人阅读的书籍。我们带领碧山老年公寓的老人一起重温以前读过的《三字经》、《百家姓》等经典书籍10分钟。表演了精心为醴陵市碧山老年公寓的老人准备的10个节目，有独唱、相声、歌伴舞、乐器演奏等节目形式。400多位老人都在很高兴看到了有适合自己的书籍，认真欣赏文娱节目。

11月21日上午，醴陵市上善幼稚园的小朋友们走进了醴陵市图书馆。上善幼稚园爱心二班的30位小朋友们在老师们的带领下，安静有序地参观了图书馆的少儿阅览室、综合阅览室和共享工程室等地方。我们在共享工程室用ppt的形式展示我馆总体情况。
12月8日上午在醴陵市司徒村综合文化站开展有奖猜谜活动。我们准备了200条集知识性、趣味性于一体的谜语，还有多样化的200份奖品。司徒村附近的群众踊跃参与，200条谜语吸引了近600余名群众前来竞猜。

2、积极招募文化志愿者

自6月15日成立醴陵市文化志愿者分队图书馆小分队以来，我们通过在本馆职工、广大读者、社区、社会团体中大量宣传，广大市民踊跃参加，我馆小分队成员已达98人。10月13日,图书馆文化志愿者借重阳节之际,到醴陵市碧山老年公寓，通过节目表演、赠送慰问礼物、单独与老人谈话等活动形式，为老人送温暖，深受老人们的欢迎。

3、服务农家书屋

7月15日，我馆派出两名工作人员对白兔潭镇田心村农家书屋进行业务辅导，指导重新布置书屋，组装书架，拆包、分类、上架、排序等工作。

7月—8月，我馆对王坊镇荷花垅村农家书屋进行业务辅导，派出工作人员40余人次。新增图书5000余册，对书本进行采编，贴标，分类，上架，排序；视频资料300套；粘贴标语和制度牌。我们还专门为管理员辅导了有关图书借阅的程序和手续，以及农家书屋如何开展好农民喜欢的知识讲座的相关事宜。

四、业务学习及馆际交流

1、8月14日—19日，我馆派周泳岑到山西参加了《全国公共图书馆数字建设与新技术应用研讨会》，学习了先进的图书馆应用技术与方法，并参观学习山西省图书馆。

2、2013年9月份，我馆派出罗景等3名选手，到炎陵县参加了“株洲地区公共图书馆业务知识竞赛”活动，获得了优秀奖。

3、今年，我馆积极组织开展与攸县图书馆、茶陵图书馆的馆际互借活动，双向交流、互通有无、互为补充。彼此把各自馆藏中一些复本地方文献资料藏本提供给对方,使其为广大读者所利用,充分发挥这些文献资料的参考利用价值,共同促进图书馆地方文献工作的发展。今年共征集到馆际互借文献100余册。

4、我馆递交两篇调研文章，《图书馆为智障儿童服务初探》、《让图书馆成为了城市书房》。

五、加强地方文献的征集工作

我们进一步落实《关于做好醴陵地方文献资料征集工作的通知》有关精神，积极开展地方文献资料的征集工作。我们大量收集有关地方资料的信息，通过各种手段和方式征集地方文献。醴陵籍的王太诚和谢星海等人士积极主动地捐赠了自己珍藏有醴陵特色的书籍。截止到11月份，我馆共征集地方资料200余册。

六、共享工程工作

我馆认真维护共享工程机房，大力发挥其优势，充分利用共享工程的资源，积极开展活动。今年8月，我馆已经指定共享工程室一台计算机为服务视障人群专用机，在该计算机上安装指纹登录机，服务视障人群，方便他们快速访问文化部的音频馆。指纹登录机已使用5人次。由文化部配送的“跟我学”大众生活百科学苑视频资料，主要包括：舞蹈、音乐、理疗保健等六大方面的DVD视频内容。

 七、其他工作
（1）党务工作：组织全馆认真学习了党的十八大精神，提高党员、职工的政治修养。我馆实行学习例会制度，每月一次。6月21日—22日，我馆积极参加局党委组织的党日活动，重温入党誓词。今年发展预备党员一名。

（2）狠抓考勤：我们实行指纹考勤制度，每月对迟到、早退现象实行奖罚兑现。

（3）卫生工作：我馆每人都有自己的卫生责任区，窗口卫生实行天天打扫，每星期四下午全体馆员对各自责任区进行大扫除。

（4）工会工作：馆长带头慰问了患老年痴呆的退休职工谭初云；重阳节开展了退休老人的座谈会等活动。
（5）妇女工作：3月7日，开展“三·八”妇女节慰问活动；6月27日，对每位妇女进行了一次查环查孕活动;今年每位妇女都参加了防癌保险。

来年我们将改进不足之处，认认真真地努力干实事，让图书馆的工作更上一个台阶。

2014年的工作计划

一、推进图书馆新馆选址、启动工作。

二、认真落实图书馆免费开放的文化惠民工程。

三、开展做好“三湘读书月”的系列活动。

四、做好地方文献的征集工作。

五、更新古籍室，对《四库全书》及现存的3568本古版书籍进行防腐、防虫处理，制作简易函套，并登记造册，购买防潮、防虫书柜。

六、更新电子阅览室，逐步完善图书馆网页上所提供的馆藏书目查询、个人借阅查询、新书通报、参考咨询等各项服务。
七、认真做好农家书屋的辅导工作。

八、利用共享工程室的资源开展各项活动。

醴陵市图书馆

2013年11月5日

